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Introduction

La ollaborationdevient de plus en plus essentielle a la productivité et au succes
dans les organisations. Cependant, les obstacles a tllaboration sont
nombreux Le simple fait de vouloir partager un fichier avec d'autres personnes
dans une slile de réunion sans acces a un réseau peut devenir un -t@fese
Dans cette situation on utilise une méthode alternative telle qu'une OJ8B

Mais si I'on veut allez plus loin et partager une présentation Powerpoint ou
I'écran de son bureau Windows, cela reléve du défi. est obligé de tourner
I'écran de son ordinateur ou obliger les personnes a regarder derriere son épaule. Un
vidéoprojecteur srait l'idéal mais on n'en a pas toujours un sous la main. Et méme si c'était le cas,
certain documents (comme les fichiers Word ou Excel) sont difficilement lisibles de loin & cause de la
taille de la police de caractéere.

Bref, on voit la qu'il y a un e manque de solution a tous ces problemEsc'est justement pour le
combler que Microsoft a intégré a Vista une nouvelle fonctionnalité nomnvémdows Meeting
SpacgEspace de collaboration iWdows en francais)

[ Q9 a L) OS R Swirdawsdffle & pasdibifitd & yartager des documents, des programmes

Si @20NB . dz2NBl dz I SO RQI dziNBa LISNER2YYySa& 06 2dzlj dzu:
ou via un réseaad hoc sans fil Une personne initialise une session danindows Meeting Space

Les autres participant la rejoignent et peuvent ainsi collaborer en partageant des fichiers, leur bureau

Ou un programme.
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Avant de commencer

Pour pouvoir utiliser Windows Meetingp&evous aurez besoin d'au moins deardinateurs sous
Windows Vista disposant chacun d'une carte réseau (avec ou sans fil, l'important étant qu'ils puissent
communiquer entre eux).

Windows Meeting Pace est disponible dans toutes les versions de Windows VMitait ceppndant
ajouter un Bmol a cela:ds possesseurs de la version Home B@aiiliale basic) peuvent rejoindre
une réunionexistantemais ne peuvent pas esreer.

._—-l-u.\
6 K
y Windows Vista
¢ S Enterprise
Home Basic Home Premium Business Enterprise Ultimate

/ 4 v v

Client uniguement

Il vous faudra ensuiteonfigurer le firewall intégré a Windows (si vous I'utilisez bien entendu).
Heureusement pour nous, la premiére fois que lancerez Windows Meeting Space, ce derniére vous
demandera a pouvoir configurer automatiquement le firewall:

Installaticn de |I'Espace de collaboration Windows _ u

@] Etes-vous prét a configurer I'Espace de collaboration Windows ?

L'Espace de collaboration Windows vous permet de partager aisément des documents, des
programmes ou votre Bureau avec d'autres personnes, & tout moment et en tout lieu, Pour démarrer,
vous dever autoriser la communication via le Pare-feu Windows.

Quels sont les risgues lorsgue les programmes sont autorisés 3 passer 3 travers le pare-feu 7

"‘ ® Oui, poursuivre la configuration de I'Espace de collaboration Windows

I < Non, annuler la configuration de |'Espace de collaboration Windows

(v) Voir les détails
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Si vous voulez cependant configurer manuellement le firewall, les tablealessousrassemblent
les ports et les applicatiorg'il faut ajouter aux exceptions du firewall:

TCP 801

TCP 3587

UDP 1900

UDP 3540

UDP 3702

Netproj.exe %SystemRoot¥system3knetproj.exe
P2phost.exe %SystemRoot¥system3¥p2phost.exe
Wincollab.exe %ProgramFilesd@/indows Meeting

Spac&WinCollab.exe
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Créer une réunion

Afin de pouvoir collaborer en utilisant Windows Meeting Spacejemparticipants doitout d'abord
créer une session dont il spécifiera le nom et un mot de passe.

Pour créer une session:

1. Cliquez subémarrer, Tous les programmeguis choisisseé#/indows Meeting Space

2. Cliquez subémarrer une nouvelle réunion

3. Entrez vn nom et un mot dgpassepour la session.

4. Cliquez sur le bouto@réer la réunion
Espace de collaboration Windows EIL |
| (7]

Démarrer une nouvelle réunion MNom de la réunion :

Réunicn developpez.com

Joindre une réunion mehe de moi Mot de passe (au moins & caractéres) :

R ©

Pour une meilleure sécurité, utilisez un mot de passe fort.
[ ] Afficher les caractéres

Ouvwrir un fichier d'invitation...

Options... | En utilisant : Réseau actif

Si vous n'étes pas connecté a ugseau, Windows Meeting Space va créer un réseau ad hoc

automatiquement(si bien siivous possédez une carte réseau san®filprenant comme Service Set
Identifier (SSID) le nom de la sessioos@nhmeclef WERe mot de passe que vous avez entré.

Au niveau des droits administratifs, il faut faire partiu groupeUtilisateurs de I'ordinateur pour

pouvoir utiliser Windows Medétg Space. Pas besoin d'étre administrateur, sauf bien sar au premier

lancement de Windows Meeting Space pour pouvoir configurer le firewall.
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Inviter des participants

Une fois la session créée, la fenétre suivante apparait:

; Espag_:gdgicol_on Windows (Réunion developpez.com)

| Réunion ~ | Inviter Partager Ajouter
Participants (1 présents) % .
| Badger ~
|
b g
} % Inviter des participants...
|
[
i l
ION
7N
Partager un programme ou votre Bureau...
Documents o |
I —
—

La premiere chose que noaflons faire est d'inviter des participants a la réunion (c'est quand méme
plus sympa que d'étre tout seuBour cela vous disposez de trois méthodes différentes: le voisinage
immédiat, I'envoie d'un enail ou I'utilisation d'un fichier d'invitation.

A partir du voisinage immédiat

Windows Meeting Spacaitilise une nouvelle fonctionnalité de Windows Vista appdhample Near
Me ou Voisinage immeédiat en francaSette fonctionnalité permet d'afficher sa présence aux autres
utilisateurs du mémesousréseau. Cela permet de savoir qui est présent sur le réseaueet G
utiliser des applications compatildi®eople Near Meelle queWindows Meeting Spacé.organisateur
d'une session Windows Meeting Space peut aingldiaent envoyer une invitatiomux personnes
affichant leur présence dans le Voisinage immédiat.

La configuration du Voisinage immédiat se fait dans le panneau de configuration, menu Réseau et
Internet:
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Page d'accueil du Panneau de
configuration

ne et maintenance
Sécurité
Réseau et Internet
Matériel et audio

Programmes

P

(==L

|

Centre Réseau et partage

Afficher |'état et la gestion du réseau | Connexion & un réseau

Afficher les ordinateurs et les périphériques réseau | Ajouter un périphérique au réseau
Configurer le partage de fichiers

Options Internet
Meodifier votre page d'accueil | Gérer les composants additionnels du navigateur
Supprimer I'historique de navigation et les cookies

Comptes d'utilisateurs

Fichiers hors connexion

Chiffrer vos fichiers hors connexicn

Gérer 'espace disque utilisé par vos fichiers hors connexion

Apparence et personnalisation
Horloge, langue et région
Options d'ergonomie

Options supplémentaires Pare-feu Windows

@ Activer cu désactiver le Pare-feu Windows
Affichage classique @Autoriser un programme via le Pare-feu Windows
Voisinage immédiat

Se connecter 3 Voisinage immédiat ou s'en déconnecter
Meodifier les parameétres de Voisinage immédiat

Taches récentes

Se connecter a Voisinage

3€ conn r Centre de synchronisation
immeédiat ou s'en déconnecter

Synchroniser avec d'autres ordinateurs, des appareils mobiles cu des dossiers réseau

Muodifier les paramétres de
Voisinage immédiat

Afficher les résultats de la synchronisation Résoudre les conflits de synchronisation

¢/ Autoriser un programme via le

_ Périphérigues Bluetooth
Pare-feu Windows

Configurer un périphérique Bluetooth

tlord naram et g 1n nernnh

Vous pouvez configurer divers paramet(@sir images cidessousicomme le nom qui doit étre vu

par les autres personnes du réseau, votre image, la connexion automatique a l'ouverture de la
session Windows ou encore la liste des personnes autorisées a vous envoyer des invitations (telles
que les invitatbns a une réunion Windows Meeting Space).

Windows Meeting Space vous connecte automatiquement au Voisimagetdiat lorsque vous le
lancez.

Pour pouvoir inviter des participants a l'aide du voisinage immédiat, ces derniers doivent pouvoir y
étre visible.ll y a donc dex solutions: soit ils ont lagsWindows Meeting Space (qui les a connecté
automatiqguement au Voisinage immédiat), soit ils se sont manuellement connecté (voir les ignages
ci-dessous).
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Paramétres | 5'inscrire

Informations sur 'utilisateur

Entrez le nom qui doit tre vu par les autres personnes:

Badger

[¥] Rendre mon image disponible

Si cette option est activée, les programmes affichent votre
photo et vos informations de contact,

Madifier I'image... ]

Invitations

Autoriser les invitations de : [Tou’( le monde -

[¥] Afficher une notification lorsqu'une invitation est
reque
Opticns

[] Quvrir ma session automatiquement au démarrage de
Windows

QK ” Annuler H Appliquer ]
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