
 

Utiliser les blocs de 
construction sous Word 

2007 
 
 

Florian Casabianca 

06/08/2007 

 

 

 

  

Remerciements 
J'adresse ici tous mes remerciements à l'équipe de rédaction de "developpez.com" pour le 
temps qu'ils ont bien voulu passer à la correction et à l'amélioration de cet article. 
 

 



2 
Les sources présentées sur cette page sont libres de droits, et vous pouvez les utiliser à votre convenance. Par contre, la p age de 

présentation constitue une îuvre intellectuelle protégée par les droits d'auteurs. Copyright © 2007 Florian Casabianca. Aucu ne 

reproduction, même partielle, ne peut être faite de ce site et de l'ensemble de son contenu : textes, documents, images, etc.  sans 

l'autorisation expresse de l'auteur. Sinon vous encourez selon la loi jusqu'à 3 ans de prison et jusqu'à 300  000  E de domm ages et 

intérêts. Droits de diffusion permanents accordés à developpez LLC. Cette page est déposée à la SACD. 
 

Table des matières  
 

Introduction ............................................................................................................................................. 3 

Activer l'onglet développeur ................................................................................................................... 5 

Création d'un bloc de construction ......................................................................................................... 6 

Sauvegarde du bloc de construction ....................................................................................................... 9 

Gestion des blocs de construction ........................................................................................................ 11 

L'organisateur de blocs de construction ........................................................................................... 11 

Accéder rapidement à votre galerie de blocs ................................................................................... 12 

Distribuer ses blocs de construction ..................................................................................................... 13 

En utilisant le modèle de bloc de construction de Word .................................................................. 13 

En utilisant le modèle par défaut de Word ....................................................................................... 14 

En utilisant un modèle personnalisé ................................................................................................. 14 

Conclusion ............................................................................................................................................. 16 

Liens ....................................................................................................................................................... 16 

 

 

  



3 
Les sources présentées sur cette page sont libres de droits, et vous pouvez les utiliser à votre convenance. Par contre, la p age de 

présentation constitue une îuvre intellectuelle protégée par les droits d'auteurs. Copyright © 2007 Florian Casabianca. Aucu ne 

reproduction, même partielle, ne peut être faite de ce site et de l'ensemble de son contenu : textes, documents, images, etc.  sans 

l'autorisation expresse de l'auteur. Sinon vous encourez selon la loi jusqu'à 3 ans de prison et jusqu'à 300  000  E de domm ages et 

intérêts. Droits de diffusion permanents accordés à developpez LLC. Cette page est déposée à la SACD. 
 

Introduction  
 

Une des nouvelles fonctionnalités très sympathiques de Word 2007 est l'insertion de blocs de 

construction. Ce nom ne vous dit peut-être rien mais la fonction, elle, vous est certainement connue. 

Vous pouvez en effet insérer au sein de votre document Word des blocs de contenu prédéfinis et qui 

vous évite ainsi à les créer vous-ƳşƳŜ ŘŜ ǘƻǳǘŜ ǇƛŝŎŜΦ tǊŜƴƻƴǎ ƭΩŜȄŜƳǇƭŜ ŘŜǎ Ŝƴ-têtes Υ Řŀƴǎ ƭΩƻƴƎƭŜǘ 

Insertion de Word, un joli bouton dénommé sans surprise "En-têtes" vous propose une liste de 

différents en-têtes déjà construits que vous pouvez directement insérer dans votre document :  

 

 

/Ŝǎ ŘƛŦŦŞǊŜƴǘǎ ōƭƻŎǎ ŘŞƧŁ ŘŞŦƛƴƛǎ ǎƻƴǘ ŀǇǇŜƭŞǎ ŘŜǎ ōƭƻŎǎ ŘŜ ŎƻƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴΦ Lƭ Ŝƴ ŜȄƛǎǘŜ ōƛŜƴ ŘΩŀǳǘǊŜs sous 

Word : pieds de page, zone de texte, page de garde, etc. 

 

 



4 
Les sources présentées sur cette page sont libres de droits, et vous pouvez les utiliser à votre convenance. Par contre, la p age de 

présentation constitue une îuvre intellectuelle protégée par les droits d'auteurs. Copyright © 2007 Florian Casabianca. Aucu ne 

reproduction, même partielle, ne peut être faite de ce site et de l'ensemble de son contenu : textes, documents, images, etc.  sans 

l'autorisation expresse de l'auteur. Sinon vous encourez selon la loi jusqu'à 3 ans de prison et jusqu'à 300  000  E de domm ages et 

intérêts. Droits de diffusion permanents accordés à developpez LLC. Cette page est déposée à la SACD. 
 

De ǇƭǳǎΣ ŎŜǊǘŀƛƴǎ ŘŜ ŎŜǎ ōƭƻŎǎ ŘŜ ŎƻƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴ ǎƻƴǘ ŜƴǊƛŎƘƛǎ ŀǾŜŎ ŎŜ ǉǳŜ ƭΩƻƴ ŀǇǇŜƭƭŜ ŘŜǎ contrôles de 

contenuΦ tŀǊ ŜȄŜƳǇƭŜΣ ƭΩŜƴ-ǘşǘŜ Ϧ!ǳǎǘŝǊŜϦΣ ŎƻƴǘƛŜƴǘ ǳƴ ǎŞƭŜŎǘŜǳǊ ŘŜ ŘŀǘŜǎ ǉǳƛ ǇŜǊƳŜǘ ŘΩƛƴǎŞǊŜǊ ǳƴŜ 

ŘŀǘŜ Ł ǳƴ ŜƴŘǊƻƛǘ Ŝǘ Řŀƴǎ ǳƴ ŦƻǊƳŀǘ ŘŞŦƛƴƛ ǇŀǊ ƭΩŀǳǘŜǳǊ de ce bloc de contenu.  

 

 

aŀƛǎ ƭŜ ƳŜƛƭƭŜǳǊ Řŀƴǎ ǘƻǳǘ œŀ ŎΩŜǎǘ ǉǳŜ ǉǳΩƛƭ Ǿƻǳǎ Ŝǎǘ ǇƻǎǎƛōƭŜ ŘŜ ŘŞŦƛƴƛǊ Ǿƻǎ ǇǊƻǇǊŜǎ ōƭƻŎǎ ŘŜ 

ŎƻƴǎǘǊǳŎǘƛƻƴΦ ±ƻǳǎ ǎŜǊŜȊ ŀƛƴǎƛ Ŝƴ ƳŜǎǳǊŜ ŘΩƛƴǎŞǊŜǊ ŀǳǘƻƳŀǘƛǉǳŜƳŜƴǘ Řŀƴǎ ǾƻǘǊŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘ des 

éléments que vous utilisez fréquemment (coordonnées, biographie, etc.) en sélectionnant 

simplement le bloc désiré danǎ ƭŜ ƳŜƴǳ ŘŜ ²ƻǊŘΦ /ΩŜǎǘ ŎŜ ǉǳŜ ƴƻǳǎ ŀƭƭƻƴǎ ǾƻƛǊ ŀǳ ǘǊŀǾŜǊǎ ŘŜ ŎŜǘ 

article. 
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Activer l'onglet développeur  
 

La première chose que nous allons faire est d'activer l'onglet développeur. Celui-ci n'est pas 

obligatoire pour la création de bloc de construction mais vous en aurez besoin si vous souhaitez 

ajouter des contrôles de contenu. 

Cliquez sur le bouton Microsoft Office , puis sur Options Word. La fenêtre suivante apparait:  

 

Cochez la case Afficher l'onglet développeur dans le ruban, puis cliquez sur OK. Le nouvel onglet 

devrait apparaitre dans le ruban: 

 

 

 
 

 

 

 

  


